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111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja gimnazijos 1-4, 5-8 ir I-IV gimnazijos klasiy ugdymo plano rengimg ir
jgyvendinima, priziiiri jo vykdyma;

6.2. rengia 5-8 ir I-1V gimnazijos klasiy pamoky tvarkara$¢ius ir prizitri jy vykdyma;

6.3. koordinuoja 5-8 ir I-IV gimnazijos klasiy mokytojy pamoky pavadavimus;

6.4. vykdo mokytojy etaty dydziy ir mokytojy darbo kriivio apskaita;

6.5. apskai¢iuoja priemoky dydzius mokytojams uz vienetines valandas (pamoky
pavadavimas, namy mokymas); rengia ir laiku pateikia BJ ,,Skaitlis* darbuotojy avansiniy mokejimy
pazymas;

6.6. tvarko pedagoginio personalo darbo laiko apskaitos ziniarascius;

6.7. rengia gimnazijos veikla reglamentuojanc¢iy dokumenty (tvarkos aprasy ir kt.) projektus,
organizuoja jy svarstymg ir derinimg su gimnazijos savivaldos institucijomis; rengia savo kompetencijos
ribose direktoriaus jsakymy projektus;

6.8. savo kompetencijy ribose teikia informacija valstybés ir savivaldybés institucijoms;

6.9. koordinioja darbo grupiy sudarymag ir jy veikla;

6.10. laiku tvarko savo veiklos srities dokumentacija;

6.11. dalyvauja fiziniy ir (ar) socialiniy paty¢iy, smurto prevencijoje ir intervencijoje:

6.11.1. pastebéjes fiziniy ir (ar) socialiniy patyCiy, smurto apraisSkas nedelsdamas reaguoja,
sickdamas nutraukti bet kokius tokj jtarimg kelianc¢ius veiksmus; primena smurtavimu ir (ar) paty¢iomis
jtariamam (-iems) mokiniui (-iams), mokinio pareigas ir atsakomybe uz jy nesilaikyma;

6.11.2. informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés mokytoja apie jtariamas ar
Ivykusias patycias;

6.11.3. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir (ar) gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir (ar) institucijas
(pvz., greitaja pagalba, policija ir kt.).

7. Reaguoja ] gimnazijoje pastebétus mokiniy psichoaktyviyjy medziagy vartojimo,
disponavimo ir (ar) platinimo atvejus ir pastebéjus, jtarus mokinio psichoaktyviyjy medziagy vartojima,
disponavimg jomis ar platinimo atvejj informuoja gimnazijos vadovg ar jo jgaliota asmen; (socialinj
pedagoga).

8. Pavaduoja gimnazijos direktoriy, jam nesant (ligos, atostogy, komandiruo¢iy, kvalifikacijos
tobulinimo renginiy ir kitais atvejais) darbe.

9. Vykdo kitus, su savo funkcijomis susijusius, nenuolatinio pobtidzio gimnazijos direktoriaus
pavedimus.




